VAKFIKEBIR MESLEK YUKSEKOKULUNDA UYGULANAN SURELI YAZILAR TAKIP GIiZELGESI

Hazirlayacak

Tarih Yapilacak galismanin adi birimler/sorumlular Gonderilecegi yer Bilgi kaynaklar
. Ak ik lin s . ..
llgili ay ademik personelin stire Yiiksekokul Sekreteri, Yazi Isleri | Rektorlik, Personel Daire Bagkanligl Ozlik dosyalari, stire uzatimi takip gizelgeleri
uzatmalarinin yapilmasi
Rektorlak T Gelisti Dai M I
Her ay Emekli keseneklerinin hazirlanmasi | Tahakkuk elemani extor u,’ Strateji Gelistirme Daire o a?s bordrolar,
Baskanhgi Ozlik dosyalari
Her ay D.og_rL_Jdan jcemmle yapilan alimlarin | Yuksekokul Sekreteri, Kamu ihale Kurumu Baskanlig Biitce dosyasi, tasinir kayitlari
bildirilmesi Satinalma
Her ay Hakedis demelerinin hazirlanmasi Y.u.ks?kokul Sekreteri, Tahakkuk Rektorluvk, Strateji Gelistirme Daire ihale dosyasi
birimi Baskanhgi
Ocak OSYM kontenjanlarinin bildirilmesi olum askanlari, Mudar Rektorluvk Ogrencilsleri Daire OSYM, boélimlerden gelen teklifler, 6grenci sayilari
Mudir Yardimcisi Baskanhgi
Performans gostergelerinin Mdir Yardimcisi, Bolum Rektorliik, Strateji Gelistirme Daire . L o -
Ocak g g n uau r I._ csl ! . ruu i 3t " Anketler, istatistiksel bilgiler, bolim baskanliklari
hazirlanmasi Baskanlari, Yiiksekokul Sekreteri | Baskanhgi
. B5lim Baskanlari, Midir o ilgili ybn?tmf'e'li'lfler, OiDB, Strateji"GeIi§tirme Daire
Subat Faaliyet raporunun hazirlanmasi e . Rektorliik Bagkanligi, Bolum baskanliklari, Yiiksekokul
Yardimcisi, Mudir Sekreteri e . N
Sekreterligi, stratejik plan, bitce dosyasi
Mart Idari personelin kadro tekiflerinin Muddr, Yiuksekokul Sekreteri Rektorlik, Personel Daire Baskanligi Ozliik dosyalari

yapilmasi

Mart Haziran

Sarf malzeme cikislarinin

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi,

Rektorlik, Strateji Gelistirme Daire

Yonetmelik, tasinir kayitlari, defterler

Eylul gonderilmesi Yiiksekokul Sekreteri, Muddr Baskanhgi
M Sendikal I listelerini ) e . . -
avis ('e'n ! a.1 ! per.sone Istelerinin Tahakkuk Sefi Rektorlik, Personel Daire Bagkanhg Maas bordrolari, 6zliik dosyalari

Kasim gonderilmesi

Mayis Yat:aly gecis I.<ontenjanlar|n|n Mdiir, Bolim Baskanlar Rektbrl(]uk, Ogrenci isleri Daire th')netr’r)elik, OSYM, bélimlerden gelen teklifler,
belirlenmesi Baskanhgi Ogrenci sayilari
Akademik | perf . PR .

Temmuz ademix personel pertormans Yiiksekokul Sekreteri, Muddr Rektorlik, Personel Daire Baskanligi lgili yonetmelik

raporlarinin hazirlanmasi

Temmuz Aralik

Uyum eylem planinin yapilmasi

Yiiksekokul Sekreteri, Mudr

Rektorlik, Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi

ilgili yonetmelik

Tahakkuk Sefi, Yiksekokul

Rektorlik, Strateji Gelistirme Daire

Ogrenci sayilari, planlanan harcamalar, yatirim

Temmuz Bltcenin hazirlanarak sunulmasi . . S . .
Sekreteri, Baskanhgi projeleri, personel giderleri
Agustos Ya’an gegl?s 'baqurularlnln Mudar Ygrdlmasu Yiiksekokul Rektorluvk, Ogrenci Isleri Daire Basvuru evraklari, lgili yonetmelikler
degerlendirilmesi Sekreteri Baskanhgi
Tasinir Yonetim hesabinin Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, . . S . .
Arahk hazirlanmasi Yiiksekokul Sekreteri, Midiir Tasinir Konsolide Gorevlisi ligili yonetmelik, kayit defterleri
ic kontrolnstatld.?rtlarl uyum e\(lem ) Strateji Dairesi Bsk. Web sitesi KTU Besikdiizii Meslek Yiiksekokulu Kamu i¢c kontrol
Arahk planinda 6ngoriilen faaliyetlerin Tim personel standartlari uyum eylem plani ve kamu i¢ kontrol

yerine getirilmesi

calisanlari

standartlari tebligi




